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P1 CONSIDERATII TEHNICE

efenitor la procesarsa documentelor pe ecran (dect, pe wm PC/_ Personal
Computer”™ wcomputer persomale), principiul director este, flecare
computer este diferit, sou este confimuat diferti, comparafiv cu foate
celelalte computere.” Drept consecinfd, autorulutilizatoru] trebuie 3
Tespecte citeva reguli, in redactarea documentelor pe ecran dacd doreste ca forma
documentelor sale 5d fie universald, adicd 53 rimand Ia f&l pe toate celelalte ecrane de
PC—sam 53 fie tipAnti corect pe hirtie.

In acest capitol sumt prezentate foarte sumar citeva aspecte fehnice care influenteazi
(sau pot influenta) forma documentelor, insd mumai pentru a avea o refermtd mai tirzin,
atunci cind locrurile sunt expuse cu hux de amimmte, pe elemente, pe concret. [Pextru
informam tehnice (ceva mail) avansate referitoare la operarea computerubn persomal, este
recomandata lucrarea | Lhilizares Compuiarulii Pas-cu-Pas” de O G POPA, ISBN 978-606-
921835-87, sau cele care o mucced |

Primul aspect de ordin tehnic, in ceea ce priveste ecranul de lucru, este faptul cd el
poate fi vl dintre tipurile prezentate grafic in diagrama wrmdtoars:

DIAGRAMA 1: TIPURI DE ECRANE
[ECRANUL POATE FI.__ ]| DE COMPUTER FIX, fip , TowenDeskiop PC— ecran mare
| e i e PC"— eoran mediu
N CE COMPUTER MOEIL fip  Tabiet PG — ecran mic
| =i, e 16, Fiawe, ot — eoan foare mic

Numa primele 2 categori sunt (sau pot fi) considerate profesionale, 1 deci pot
implementa g vwméEn toate recomandinle sugerate in lncrarea de fatd. Celelalte doud
optiumi sunt. mai oot san mai putin, 1m fel de;ucam linutate in procesarea cu succes a
documentelor. Natural, dimensmnea ecramului de lucru variazi de la mare la mic, exact
254 Cuum este prezentat anferior.

Pentm procesarea en sucees a documentelor aste de preferat un ecran mare sau mediu,
precum 51 um PC fix sau semi-mobil 1a care este atagata o fastaiurd standard—cel mai
bine prin cablu, mu  JFiF7" «fira fire, pentu a se evita problemele cu securitatea
datelor. In plus, calenlatorul personal ar trebu conactar la o imprimanta, tocmal pentm
a se reda pe hirtie, pe um suport concret, tot ceea ce este procesat electronic pe ecran.

Al doilea aspect mformativ nnpommi de care frebuie tmit conf—infr-o misurd
carecare—este  sistemul de operare”. El poate fi umal dintre cele prezentate in

Fl COMSIDERATII TEHHWICE @
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diagramsa urmétoare.

DIAGRAMA 2: SISTEMUL DE OPERARE [S0]
[SOFOATE FI: Windows ™ [instalal e aproxmaty B0% Gintre computere] |
| Apple™ [instaiat pe aproximaty 5% dinire computere] |
Linux™ finstalaf pe aproximativ 5% dinire computare] [
|
|

Android™ [insfalal pe apmumat 3% dimtre compufers. dar pe §0% dinfre tahlelz]
Alfe fipurd feomouters, fablefe. telefoans]

Pani la data cwenta, mn 2017, monan sistemele de operare Windows ™ _dpplea™
Lina™ i Android™ pot fi uhlizate cu succes In procesarea documentelor, aza
cum este prezentat m lncrarea de fata.

Jﬁnir’dmhemarej are o ascendentd Em:r:i.m‘dmampenm;mmpumrde de tip
Ldabler PC”| 51 2 Inceput deja =3 asaltere 51 sectoml de mard fimdamental ooupat
de . JowerNowebook PC7. Vitorul pare ci este roz 5 deossbit de proemcitor
pentiu concermul internancnal Google.

Un aspect deosebit in procesarsa documentelor electronice il reprezintd | portabilifates
lor"—care se referd exact la modul in care este redat acelagi document pe computers
care ruleazd sisieme de operave diferite. Dupi cum va fi prezentat nemi departe, pot s
apari diferente.

Urmétoarele aspecte de ordin tehnic, in procesarea documentelor, sunt deosebit de
importante. i prinml rind trebuwe stabilit formamnl electronic” al documentului de

heem: in acest sens, avem dond optiuni majore, fiecare cu mai nmlte altemative, dupd
cum este ilustrat grafic in diagrama urmétoare.

DIAGRAMA 3: OPTIUNI PENTRU FORMATUL DOCUMENTELOR
[ DOCUMENTUL FOATE A TEXT configurat ANS! |
configurat UTF—8 |
RICH TEXT RTF { Rich Text Format™) |
|
|

DOC, DOCK [Document Microsoft]
ODF [_Open Document Format']
POF {_Portable Document Format')
HLG [Format Microsaft tabeiar] |
HTML {are o interfata dubla: programareivizualizarg) |

Trene refmite wmitcarele fipuri de formar ale documentuln electromic afisat pe
ecran (51/sau existent in memoria computerubug).
1. Formatul ., Text™, care poate fi:
1.1 text standard—confizurat ANSI;

t P1 CONMSIDERATII TEHWICE
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1.2, text universal de tip ,, UTF—8" allnnversal Text Format—8s.

2. Formatul , Rich Texr” whext imbogatite care poate fi:
2.1, tip RIF" «Rich Text Formmatr—identic cu DOC(X), ins3 ooult mai sigar;
2.2 ap  DOCDOCK” «hherosoft Document—~format-refeninta pentru
documentele personals [atentie, me insd 5 pentru cele qficials];
23 ap ALSATSY” «hviicrosoft Spreadsheete—pent formatul tabelar ubhzat in
ssterml economme 3 In juntele exacte. In prmerpal; [z fol ca formand DOC),
nu e5te parmind dizriburia de documents i formar L5,
24 tp ODF” ("ﬂpﬂ:l.]}oﬂmt Formats—identic cu DOCC) a RTF;
25 tip [PDF” «Portable Document Formats—formar-referingd penou
documentele aficiale, precum 51 pentru cele care se dau la tipar;
26 tip , HTML" «HyperText Madoap Langnages—format-reforinti pentru textul
afizat pe o pagm3 de Infernet ;

Trebuie remarcat ci, folosmd wn program edifor de fext, orice text poate i
transformat/convertit in oricare dinfre tipunle de formate prezentate anterior. Mai mmlt,
exceptind consideraiile tehnice i modul de realizare (pe ecran §i/sau tipant pe hartie),
toate tipurile de text aratd exact la fel: m existd o diferenti sensibili inire oricare dintre
formatele din grupa , Rich Tex™.

Atenne: ined din 1995, in toati homea (exceptand Fomdama 51 o sene de tn
subdervoltate dpdv IT) este mferziza distributia documentelor de tip DOCY) =i
AL5X). Motivul este faptul i documentele DOCO0 LS permit mserarea
ORICAROR TIPURI DE VIRUSURI' Drept consecintid, aceste fipun de
documente sunt exact medile-puotitoare uhbzate preferennal de . hackes”
wpersoane ran-voltores. Chiar 1 imammle de tip JPOG reprenints um vector major
peniru ingfecriile vivals.

Pentiu distmbuna de documents Inire computers sunt permmse mumen formatels:
RIF, ODF, PDF, Text. [Pentm mmapim =& recomand numsan formatul PDF ]

Atat formatul Text” cat @ cel Rich Text” sunt descmse cu lux de amdmunfe in
subcapitolele urmatcare. Inainte de orice insd, trebule precizat care sumt programele
editor recomandate penfru procesarea avansati, profesionald, a documentelor

= P1.1 OPTIUNI PENTRU PROGRAMUL EDITOR

Existd foarte nmulte programe e pentru editarea documentelor. Totugi, r'@’“mma
absolutd (In sensul de ..cel mai performant™) este depmitd de programele MS Word® 5
MS Excel® care fac parte din swmta M5 Office®. [Un. mdrmmar general despre uhlizares
programelor din smitz M5 Office este cartea |, Ulifizarea Computeruld Pas-cu-Pas™ de O G
POPA, ISBN 978-606-92185-87, sau cele care o succed ]

In lncrarea de fatd este mcurajati insd mmmca folosind mumai programele care sunt

Fl COHSIDERATII TEHWICE :
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7~ P2 PROCESAREA DIGITALA

oate documentele procesate pe ecran (chiar 51 cele senise de mand), incep
é prin a se potrivi ariazona scrisulwi pe pogind—mmitid oglindd”, In
tipografie. Exceptind documentele care urmeazi a fi afisate in paginile de
Internet, toate celelalte vor fi tipinte pe o pagind de hirfie iIn format
standard. pénd la vrma.

In capitolul de fa sunt prezentate citeva aspecte simple, insd absolut esenpale.
referitoare la .!aynul" spozitionarea textulu/oghnzii pe paginds. Menti evidennat 5i
fapml ci procesul mitulat pocitionaren texnibuioglinzii pe pagind —pe sourt,
. paginatia”—este prinml care se executd in mod obligatorniu, pentm onice tip/format de
document electronic [TXT. RTF, DOCX), XLS(X), ODF, FDF].

© P2.1 PAGINATIA

In fizura urmitoare este prezentat modul in care este confiurati . paginafia” in
programul ofent gratis. OpenOffice. Trebuie evidenniat faptl ci in absolut toate
celelalte programe editoare de text existente pe piafi, pag;ma’l:la documentelor se face
infr-o manierd perfect similard modulu in care este ea descnisi in acest subcapitol. Pana
51 mmoele configuratilor in programele editor sunt identice, sau numal ngor disimilare.

Fig. 7: Coqfieurarea paginatisi i @mﬂm

P w1y Delaad

Ba B e e Rymat Tgbe Ted fndes B

Srpareer Pt || Bacegrarsd | Hawder | Bocier | Barrers | Ssherm | Fackaole | B =
(- DS S ~RT--CNE 1 ! Lo I_ J ! EL |
T T =] Jasd 1
Cl T PO T B SN

e I T
- } i e

E mnwu:m;& PCECN P Liginst meiich -
: 2 et pasenint oak 2 | | iz g
- & (1 move a prestruse s coee [ime & |

T el A ST O AN
ST, CE O, CRE N p
ACREES, couked i i o el 1 '_1

FILimmet sk [ o] o | o |
o] - s

alrand coSUNAY 8 derfarees

e T P A ]

Fagm gl [*, T3 g ki BOET &TR | | BN et L

: P2 FROCESAREAR DIGITALK



127

Specific pagmafiei, elementele configurate sunt urmatoarele.
1. . Formanl paginii"—frecvent ip A4, sam _custom™ «spectfics realizat pon stabilivea
de valon partieulare penfru indlimea 5i lifimea paginii.
2. Orisntarea paginii —poate £ Portrair” «pe varticalis san , Landseape”™ vpe
arizontalin.
3. Marginile paginii"—amt confimuate pe rand pantu:
3.1 sranga;
3.2 dreapiéa;
3.3 sus;
34 os.

Configuragile anferioare sunt necesare pentru stabilirea limitelor oglinzii fechului. In
dmm.venuﬂ prezentat in Fig. 7 se distinge clar oglinda textului deoarece este ncadrati

intram chenar gmi, mbtlre Ca atare, sumt vizibile marginile din stinga 5i de sus.
améndoui configurate la lem.

Acum, existi o configuratie foarte importantd pentru paginatio unei cdrfi, care este
putin diferith fard de cea a wmui document obigmut—prezentati in Fig. 7. Paginile imei
clrn aratd ca 51 cand ar fi privite in oglindd, in sensul ci ele mu mai au o margime de tip
stinga-dreapta: acestea devin , mum-gine inferioard” (la cotor), g mmgine-exterioard
(la fatd). Pentru configurarea formatului de tip carte este suficient 53 se aleasa opfiunea
Mirarred” woglindit{e)» peniru  Page Layour™. inFig 7 optiune selectati este | Right
am:‘Leff ceea ce face ca pagina 53 atbe margini stanwa—dreapta configurabile.

Fig 8- Confisuratia ., Header " in LibreOffice

Bk EH Bor oo
R =T TP Iy o8 W=t T % JI=SnEe ¢ TS o
= — T o aﬂmi.h.:::.:g.%%;_gss. =
: , =
g g e reastsr poats | I | h -
b
F e o
FF oo it itk I
FF ot g P g L
ek g TR [+ ]
Rghimomrs fooce S o
s T | WD IRLG, T OIM 24
[-Frpe——
- o Fos =
F ot
[
K F AT {1} EY
ik ] L e j T Lewd J : =i
| g s 4 g ] | 18 wec, i Coarmctorm acacied | Canvmtd gt ] - [ BEem ] e ——— 4| am

In Fig. 8 este prezentati configuratia mumnitd , Header”™ «spaiul aflat imediat deasupra
textulur:, de data asta folosind progranml TibreOffice (aproape identic cu OpenOffice).
Ce menitd semmalat este fapul cd se pot insera ¢ serie de date de identificare i zona
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complicati, este folositi o tehnici deosebiti ce merit evidentiati,

FEGOLA 11

Cind se marcheazd secwentilalitatea (in titluri 51 subtitiuri, procum
* wertizale) prigritatea numarctirs ste urmdtoarsal

1. pr"r"l F"rn‘".r:uﬂ importantes treboie .t'.h]i.'"':‘r: ocomerals
cardimale {1, 2, 3 ...);

ructurile mad pofin importants, o foarte comploxe,
liter=le capitale (A; B, C ...}7

3. dasd ordinea slementelor ny conteazd rr\rﬂ mult se pot folosi
literele mici ale alfabetolod fa, by, o ...)J

4. pentru macro-structord (pdrii, voloee) sunt folosite cifre
romans scrise iIn capitale (I, II, III ...]
5. in anmite situatii (in general In documestele legale, mai
manlt pen e ascunde/incurca o stroctord foarte complicacs)
Pt £1 1 - mumerale romans acrise co literd micd. Do
expoplos 4, dd, 44 ...

Cartea de fatd contme 2 pari, Punctuatia 51 Solul, aga cd mumerotarea tithmilor va
incepe cu P, penmlparte.adrpxmﬂuane sau cu S, pentru partea dedicatd stilului Mad
departe, capitclele sumt marcate de 1. 2, 3, 4 (. . ); subcapitolele sumt 51 ele marcate de
1.2 3. 4-( ). Ia fel ca secnile 5 sul:lsecnﬂe Subsectia curentd este P3.4.3.5 ceea ce
inseanmi: partea de punciuatie, capitolul 3, subcapitolul 4, sectia 3, subsectia 5.

In plus, fithal fiecire: divizinmi are in fati un mic simbol grafic, decorativ, pentru a face
acest document cit mai plicut ochiuhu Atunci cind este pcumb].l, este recomandat sd se
infiumuseeze o carte oricdt de muli—stilul muster este o . . . chestie”™ tare, ce-1 drept,
dar nu prea mai are sens, n ziva de az.

Amum, lucrarea de fati este wn exenmplu usor exagerat—in sensul cd e deosebit de
complexi, 51 este realizatd de un profesionist. In general se recomandi mmnerotarea cu
afre (m co kitere) a capitolelor, subcapitolelor, secnilor, subsectulor—pentm
maxinum 4 mivele. In plus, nivelul 3, al | parilor” intr-o carte. este de preferat si fie
marcat de cifre romane, sau prin tithe.

Secvemfialitaten prin cifre tebwie implementaid asupra stuctwilor complexe §i
complicate. Daca stuchurile sunt mai simple, cu mumal dovd-trel ranmificatil, se pot
folosi foarte bine 51 litere (A, B, C, sau altele dupd cum este prezentat in regula
anterioard).

Pentmu o carte structuratd pe mai mult de 5 mvele, este bine si-1 fie restrinsi stuctura,
daci se poate. Nu frebuwe witat ¢3 o structurd pe ma1 mmit de 5 mivele oboseste.
streseazi. §i chiar ncurcd citiori.

&mmhhﬂﬁiledemeﬁt&cmlm%hi;i%bﬂaufm
woparte” din lncrarea minals GESL. tocmal penfru a se simphfica o struchora
1mrfiald rmalt prea comphicati—sa foarte obositoare.
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# P3.4.4 PARAGRAFUL

Cel mai simpla document confine un fiflu plus wml sau mai nmlte paragrafe.
Paragrafele incadreazd confimuml'substania documeniului, asa cil ele sunt deosebit de
mmportante. Altfel spus, documentul in sine mi este mmic altceva decat um set de
paragrafe la care se adaugi mm tithe.

In Pomsnia on existd reguli de plmcma'l:ir referitoare la forma g fimetia paragrafilu,
insi ele au existat 51 continud si existe in toate tirile mai risirite dpdv cultural De fapt.
lipsa regulilor de punctuatie refentoare la p.'}ragafda nastere la eron deosebit de grave,
care marcheaz3 toatd cultira roménd actuali ca fimd . .[4a . . . daa!] Pentru m;:e-put
trelwne prezentati defimina paragrafulu.

DEFINIFIA 2
Paragraful reprazintd cirdnida structorald elementard a
conpisuteiui. E] insumeazd ona, doud, sau mai multe frame.

Cu toate ci paragraful reprezintd cidmida struchrrald elementard a confimeuby, din
defimma 2 se poate remarca fapful ci pargraful in sine are o stucturd intemnd. aga cum
este prezentat grafic in diagrama urméteare.

DIAGRAMA 13: ELEMENTELE STRUCTURALE ALE PARAGRAFULUI

[ ELEMENTELE FARAGRAFULLI SUNT: | FROFOZITIA |
| |
| FRAZA |

Penfru a se intelege forma 5 modul de implementare specific paragrafubu, trebuie
studiate mai intdi, in ceva detaln, elementele sale structurale.

C P34.4.1 PROPOZITIA

Un paragraf poate contine fruze gisau propozifii, mai departe, frazele sunt 51 ele
constituite din cateva pmpoz:m cum este prezenfat in subsectia urmitoare. Pentru
inceput, este bine 53 fie prezentati deffnitia propocifiei, asa cum este ea utilizati in

punctuatie.
DEFINITIA 3

Exogpozifia este un ansamblu cosrent §i logic de elesente gramaticale
cars rengesc o8 transmitd oo singor mesal.

Din punct de vedere formal, cerinfele pentru structura propecifisi sunt urmatcarele:
L c&lmmpnma!ihﬂaapnmmﬁummdm—upmpmmaemmmajmﬂa—
tntu.;a_ed‘epaﬂbﬂu:apmpmﬂa ;aommammm‘m:mmwemrepmmajmﬂ.e
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2 P4.3.3 ELIPSA

| rEGDLA 41 ]
| Fotr—o propozitiesfrazd, elipaa poate fi otilizatd In mod repetat. ]

DEFINITIA 10

in punct de weders formal, elipsa marcheard lipsa meor cuvinte.

I otd o panrd fometicd mpi longd decdt

o tart . emanticd a elipsel cate =expreaia ezit!:ii
copforiei. ipcorcAturii, pesignrantesi, mimirii. lipsa argumentelor,
técersa intentionatd stc.

Considerand aspectul fonetic, elipsa™ (. . . ), mmutd 51  pumciels de suspensie” san
Arei puncte”, marcheazi o pauzi mal hmgd decat punctul Din punct de vedere
gramatical, elipsa semmaleazi lipsa umor cuvinte. propozifii, fraze, sau chiar a
paragrafelor. htﬂprﬂma semanticd a  elipsel identifici g comportared
ezitantid/mesigurd’, precum §i vorbirea afectaid’ (de yn handicap, de intomicatii, de
boala).

Aspectol interesamt, referitor la elipsd. este modul siu de implementare. Astfel se
disﬁnadmﬁ{mente

1. in majoritatea limbilor europene elipsa este marcati. Lelipsa.”

2. in arealul englez, elipsa este marcata: , glipsd . .

Elipsa lipitd de ultimul cuvan mu este recomandatd n lucrarea de fafd. Motivana este,
elipsa inlocuieste cuvinte eare lipsesc, insd cuvintele respective mu sumt lipite de ultimul
cuvant, asa cd . . .

Atentie: In culiwa nord-amenicand este ufihzatd (de wmn autory, m de tom)
liwiuga-m m locul ehpser Aceasti procedwrd Insi mu este recomandatd
lucrarea de far.

lmuu—matemsumhpngmﬁ: exceptional ms3 ou poate i whlizatd chiar In
loc de onice, ca un _panacen (hpografic) wmiverzal”. [Linmta-m are 3 asa foarte
mmlte fincm umice. exceptonale. de nemlocmt |

Tot refentor la forma elipsel, in SUA se spune cd spamul dintre punctele elipsel ar
trebui 53 fie egal ou hngimea uned liniufe-n—o nsipd ndiceld! Adevind este ¢, In
seneral_ elipsa nu este ualizatd corect in culfura nord americand. Totugi, pa.ua la wrma
forma elipsel mu este 1m aspect chiar atat de important; fimcionalitate el insi este cu
totul altceva.

Pe ansamblu elipsa este folositi:
A penhu a marca emtarea {51 pauzele fonetice) I shhil drect;
B. pentru a marea absenta cuvintelor, propozifiilor, frazelor, paragrafelor.
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[ FEQUIA 42 |
| Elipsa permite ascciersa cu celelats semne de puncitoatie afectiwe. |

Meriti semmalat faptul 3 elipsa este un semn de punctuatie afectiv deosebit In prinml
rind, spre deosebire de semmul exclaméniintrebdrii, elipsa poate fi whilizatd in mod
repetat infr-o propocitie/frazd. In al doilea rind. elipsa permite asociersa’gruparea cu
celelate semme de punctuatie afective. Cateva implementin contextuale sunt prezentate
sumar in tabela urméteare.

TABMELA 14: UTILIGARAR ELTPSHT
.. FENTRD A MARCA EZITAREAR 1IN ETILUL DIRECT

izatd In mod repetat.)

LEu Bm ... ma gtim o7
Fopi =8 . __ E& rog!*®
interlocutori. )

cuncscute numai de

sugereazd Iingole:

T rEuna
sugera

interlocutoeri. )

B. ELIFSA FERMITE GROFARER SEMHELOR AFECTIVE

2 Fal

semrl Intrendrii

and  oa semnl

wmnar factorl externl

& SUQETE

ATENTIE
S recomandd utilizarea elip
cum & fost prezen In axem
ce privegte semmele de punct

1 de punctuatie mimai aga
leg In literaturd, In ceea

lar oe ...

C. FENTRO A MARCA ABSENTA CUVINTELOR/FROPOEITIILOR/ FRAFELOR, PARAGRAFELOR

REGULA 43
Elipan se
i,

izgazd mumal cyg oon ApagLn alb fnainte, i ooul

AAtmosfera plamete:
¥enom ... #prmate o
figclrui ciclu sideral.”
aguent din MERCY [Viata cupa

ifinge, fn principal, bioxid de cu
intense ... faEma o500 variats

Wowal™ de O G POPA. |
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5. semmul | registered” aprodus mrepistrat indniduals (8 —semnaleas3 fapul o3
produsul a parewrs un proces de productie (3 de control al calitani), aza o produsul a fost
inseriat imregstrat mdividual
DMAGRAMA 25: GRUPUL SEMNELOR SPECIALE

[ SEMNELE SPECIALE SUNT: Semnul _nomar” (&)

Semnul _at” { @ )

Semnul _ copyright” (© )

Semnul _trademark™ { ™ )

Semnul _registered” [ & |

# P4.8.1 SEMNUL ,NUMAR"

Funcrionalitatea semmihni mumdr ( # ) m este cumoscutd in culivra roméni. insi el
reprezintd o simplificare remarcabild, utilizatd chiar foarte nmilt, in humea largd. Astfel
semmul pumdr este mumit _number” in limba englezd. 51 are exacr fimcfionalitatea
cuvaniului , numdr”. In capetele de tabele, de obicel prima coloand este momnitd | Nv.”,
in Pomdnia; totugl este nmlt mal convenabil 53 fie marcati simplu ca %", aga cum se
utilizeaz3 in tot arealul englez.

In plus. listele verticale marcate cu o , buling” ( * ), sau cu tot felul de semme grafice
gen { « ), sunt foarte conmme in literatura de specialitate din Bomania Totus, aga ceva
mu se face in cutura nord americand (In patna computerulul) deoarece semmele in
discutie vin cu fel de fel de modificdri de format in plus. Pentru a se elimina foate
aceste _jucdrii nedorite”, dar 51 pentru a se marca infr-un mod aparte, rapid s simpln. o
linie de listi verticali. se foloseste emact semmml  mumir” #°. Céteva instante
contextuale sunt prezentate sumar in tabela umitoare.

TAERETX 26: UTTLIRARMA SMEMULUI  MUHAR"

#. IM CAPETELE DE TAEELE

# ELEMENT FORMULA UTILIZATA TOTAL [EES
1 | Produse Q 1500 | Te I 3016

2 | Cant Echimlentd Qe=0"E% 1500 =

3 | Co= Prelucram Cmp=ile"5 7500 -

4 | Coshs Tofake Cmptipr TRR00
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E. MARCARER LINITLOR IM LISTELE VERTICALE

Frincipalele criterii de clasificares suont:
# 8apd natvra elementelor (Intreaga 1
# dopa : in care s& man
# dopd i abiectul de ca

WOTA

Semmul % (numir] este frecvent utilizat, In tarile awvar
liniler/randurilor in Listele rr"".a'i." Marcle avanta faptul =i &%
este n o literd de text (dir agi t } fira ni un fel de format
adiacent ascuns. Aceasta este, de r-»pr a I'1:|1p ificare deosebit de benefichd in
procesarea textulul-—-—mai ales atunci cldnd textul este exportat®.

i P Er: marcarcea

ATERTIE
Conform rl-*f::'.t.1r~1 In dicticnarele amer e],; cuwdntul, propozitia; sam
fraza ! toate numite . hashtag”. Din

aceast In sing aste numit—In mod gregit, mail mult prin

Romini;

2 P4.8.2 SEMNELE STANDARD: ,,AT", ,,COPYRIGHT",
» TRADEMARK", ,REGISTERED"

Semmmul a-rend, (@ ) citit . «lafde la)/din'des in englezd este fologit in adresele de
Internet. Modul san de ualizare este | unlizatora domeniu pe Internet”. In cinda faptulu
cid i@ este o adine foarte noud In panoplia semenlor de punchuatie standard
internaticnale, §i mai are 51 un domeniu de aplicare extrem de specializat/ingust, el este
utilizat foarte noult in viata de zi cu zi, aga ¢ mentd prezentat in lucrarea de fatd.

Semmul { &), citit _copyright” «marci de propretars. a devenit deosebit de important
in ultimile decenii, asa ci a fost standardizat. Pﬂmuasemsemsemmﬂ@mapasa
concomitent tastele: , Cad+Alr=C". Este foarte bine ca autoni romém de documente si
inceapd 53 uhilizeze ntensiv semmml €, i -1 respecte in acelay timp!

Multe companii sumt foarte geloase pentru semmul { ™ ), cifit . frademark” «marci
inregistratds, adingat ca un mdice superior la mmmele produselor lor. Totugl, atitudinea
lor este fireasca, deoarece se plitesc sume de bani senoase pentmu ca numele produselor
in discutie 53 fie  inregistrate” identificate in mod oficial.

Semmul ™ este exact indiciul care arath imicitatea gi apartenents umn produs amme. In
lipsa acestul semn intr-un document (de exemplu. chiar in cartea de fati, ahmei cind se
utilizeazi munele Microsoft), o companie poate si imtieze um proces pentru violarea
dreptulni de _trademark”™. Totusi, trebule mentionat ci, de obicel, senmml ™ se adangi
mumal la prima apantie a monehu in discute (Microsoft™).

Semmul (@ ), cifit registered wprodus verificat si mmerotat individuals, si-a cam
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